2021COURSE OUTLINE (&[5 5 HE)

# B 4 : Personal Computing I

ORI A4 BK HOSE A

7 % A b : Microsoft Office Specialist Word 365&2019 Expert %K % A b &LEHE
Excel2019 ° & LW #EE[Office2019/Microsoft365 %]
PowerPoint2019 <° & LW R [Office2019/Microsoft365 )i

FRE HEE . Word O H % B 45
Excel O}l %E 15

Powerpoint ® J&fl % 415

e HIH : Word S (BiTHA)
c LEOF T g v EREOEH
- EETASRE R LI SCEOT A v
- BEFSRE A L7 B B R O/ERK
o 22— Y —FRE D Word FEHEDIEAK
Excel HA (Hii# - %51
- Excel2019 O FEABMEL 5

L FlE D DA
BB B > TR B
7T T AT B

- REERORT-BEEZ D
- T X OWOEEZ, FoR
PowerPoint A (£ #])
- PowerPoint 2019 O IEAEAELZ F15
« AT A FERDHA
TR T AU M ERELTATA FORB % ET 5
C\BEOAE AT A RIZHAT S
« REVERRT 2
A () e
NERIBgERE AN 2T
T A= a VERETD
s TR LT =Y 3 VOET LG R OBST
< EWTT RN D E O ORERE

2021/12/07



FEAM T« EEGAER 7T0%
Al - Word Excel 24U &) /L
#% 4] . Powerpoint F 3%
Z DA, 30%
R, SRR, ML V) Rk &

2021/12/07



